NORMAS DE USO DE LA BIBLIOTECA

La Fundacién Manantial cuenta con un fondo bibliografico a disposiciéon de
todos los profesionales que trabajan en sus recursos y departamentos. La
biblioteca esta situada en el centro de Torrejon de Ardoz.

Los pedidos se realizaran a administracién de Torrejon a través del
correo electrdnico a:

prestamo.biblioteca@fundacionmanantial.orq

El correo incluira los siguientes datos:

e Titulo del libro

e Persona que solicita el libro

e Recurso al que pertenece esa persona
e Nombre del director del recurso

e Teléfono de contacto

El periodo de préstamo (maximo dos ejemplares) sera de quince dias desde
que los libros lleguen al destinatario; por lo tanto, la recepcion del pedido se
confirmara a Luis mediante un correo electrénico. Un dia antes de que cumpla
el préstamo, éste se puede renovar por un periodo maximo de otros quince
dias, siempre que nadie mas lo haya solicitado.

Es responsabilidad de cada usuario de la biblioteca devolver el libro prestado,
y hacerlo en las mismas condiciones en las que se le ha entregado; de no ser
asi, la Fundacién podra solicitar la reposicion de un ejemplar nuevo. El mal
uso de la biblioteca podra dar lugar a que se restringa temporalmente el
acceso a la misma.

Las propuestas para incorporar nuevos titulos, asi como las sugerencias para
mejorar el servicio de préstamo, se haran llegar por correo electronico a:

info.biblioteca@fundacionmanantial.org.




